3ATBEPIXKEHO
pimennsa Pagu Ayautopebkoi nanatu Y kpaiHu
Bia 31 ciunsg 2019 p. Ne 7/3
31 3MIHaMH Ta JIOIOBHEHHSIMU
pimienHs Pagu Aynuropcebkoi manatyu Y Kpainu
Bia 25 ymumHs 2019 p. Ne 17/6
IHCTPYKUIIA
3 TIJIOBOACTBA AYIUTOPCHKOI MAJATH Y KPAiHU

I. 3aranbHi mosoKeHHS

1.1. Ha IHCcTpykuiss BCTAaHOBIIOE 3arajbHi MpaBWia JOKYMEHTYBaHHS
VIIPABJIIHCHKOT MISUTBHOCTI Ta PEIJIAMEHTYE TOPSAI0K POOOTH 3 JIOKyMEHTaMu
Aynutopcbkoi manatu Ykpainu (pam — AITY) nesanexxHo Bin crnocoOy ¢ikcaii Ta
BIATBOPEHHS 1H(OpMAIIii, sIKa MICTUTbCS B JOKYMEHTaX, BKIIOYAIOYH X MIiITOTOBKY,
peecTpartito, 00JIiK 1 KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSIM.

1.2. Tlopsimok 3aiMiCHEHHSI AUIOBOJACTBA CTOCOBHO JOKYMEHTIB, IO MICTSTh
iHpopMaIlil0 3 OOMEXKEHUM JOCTYIIOM BH3HAYAIOThCSI OKPEMHUMH HOPMAaTHBHUMU
noxkymentamu AILY.

1.3. BigmoBizansHICTh 3a opraHizaiiito aioBojacTtBa B AITY nece BukonaBuuii
JUPEKTOp. 3a 3MICT, SKICTh MHIATOTOBKA Ta O(OPMIIEHHS Ha HAJEKHOMY pIBHI
JIOKYMEHTIB, a TaKOXX OpraHizaiilo JiJI0OBOJCTBA Ta 30€epiraHHs JIOKYMEHTIB
BI/IMOB1Aat0Th MpaiiBHUKU AITY, 1110 CTBOPIOIOTH TaKi JOKYMEHTH BIJIIOBIIHO J0 iX
KOMIIETEHIII].

1.4. Opranizamis ginoBogactBa B AIlY mokiamaeTbcss Ha MpaliBHHUKa
Cekperapiaty AIIY 1o mocamoBux 00OB’SI3KIB, SKOTO BIJIHOCHTHCS 3a0e3meUeHHS
eauHo1 cucteMu autoBoAcTBa B AITY Ta HanexHoi poOOTH 3 TOKYMEHTaMu, OOJIIK 1
KOHTPOJIb 32 X MPOXOKEHHSM Ta BUKOHAHHIM (maii-JlinoBoxn).

1.5. JlimoBO BiATIOBIIHO JI0 TTOKJIAICHUX HA HHOT'O 3aBJIaHb:

1.5.1. oprani3oBye AOKYMEHTOOOIr, (OpMYBaHHs CIpaB, iX 30epiraHHs Ta
MiTOTOBKY J0 Tiepenayl 1o apxiBy AITY.

1.5.2. 3a0e3rneuyye BOPOBAKEHHS Ta KOHTPOJIIOE JIOTPUMAaHHS IOCAJ0BUMHU
ocobamu AIIY Bumor miei I[HcTpykiii Ta iHmmx gokymeHTiB AIlY 3 nuTasb
IJIOBOJICTBA;

1.5.3. 3a1licHIOE peecTpalliro Ta Besie 001K JOKYMEHTIB,;

1.5.4. 3aiiicHIOE KOHTPOJb 32 CBOEYACHUM pO3IJSIIOM Ta BHUKOHAHHSM
nokymeHTiB B AITY.

1.6. Ha [linoBoja mokjaaaeTbcsl MiArOTOBKAa HOMEHKJIaTypu cropaB AILY Ta
MOTO/KEHHS BIJAMOBIJHUX JIOKYMEHTIB 13 OpPraHOM BHUKOHABYOI Biagu y cdepi
apx1BHOI CIIpaBH 1 A1JIOBOJICTBA.

2. JlIokyMeHTYBaHHSI YIIPABJiHCHKOI iH(opMauii. 3arajibHi BUMOIrH 10
CTBOpPEHHS JOKYMEHTIB
2.1 JlokyMeHTyBaHHS yHpaBIiHCHKOI AisuibHOCTI AITY monsrae y crBopeHHI
JIOKYMEHTIB, y IKUX, 3 JOTPUMaHHSIM YCTaHOBJIEHUX MpaBui, (PikcyeThCs 1HPOpMaIis
npo ympaiiHcbki aii AITY.



2.2 ATTY HOMEHKJIATypoOIO CIIPaB BU3HAUAE CYKYIHICTh JJOKYMEHTIB, HEOOX1THUX
1 JOCTATHIX JJIs TOKYMEHTYBaHHs 1HpopMaIlii 1po ii AiSIbHICTb.

2.3. Jloxkymentu AIlY ckiagaroThCcsi Ta OQPOPMIIIOTHCS 3 ypaxXyBaHHSIM BUMOT
JACTY 4163-2003 ta TumoBoi 1HCTPYKIi 3 JIIJIOBOACTBA B MIHICTEPCTBAaX, 1HIIHUX
HEHTPAJILHUX Ta MICIIEBUX OpraHax BHKOHABYOI BIJAJH, 3aTBEPPKEHOI MOCTAHOBOIO
Kabinety MinictpiB Ykpainu Bif 17 ciunsa 2018 p. 55 (mani — Tunosa iHCTpyKIIis 3
JIIJIOBOJICTBA).

2.4. AI1Y 3acTocoBye Taki BUIU OJaHKIB JIJIS JIUCTIB:

- «AynuTopcbka nanara YkpaiHu» (qonarok 1);

- «KomiTeT 3 KOHTPOJIO SKOCTI ayIUTOPCHKUX TMOCIYr», YV pa3i KOJH JIUCTH
MIIMUCYIOThCS T0J0BOK0 KoMiTeTy 3 KOHTPOJIO SKOCTI ayJUTOPCHKUX TMOCTYT
(momatox 2).

2.5. AIlY 3actocoBye Taki OnaHKW (13 3a3HaY€HHSM Ha OJIAHKY HA3BH BHIY
JIOKYMEHTA):

- pimieHHs 3’131y ayauTopiB Ykpainu (nogatok 3);

- pimrenss Pagu Aynutopcebkoi manatu Y kpainu (101aTok 4);

- HaKa3u (JI07aTOK 5)

2.6. TloBHOBaKEHHS TIOAO TMIAMUCAHHS, TIOTOHKCHHS Ta 3aTBEPIKCHHS
nokyMeHTIB BusHadaroThcsi Craryrom AIlY Ta inmumMu pokymentamu AllY,
MOCaJI0OBUMU 1IHCTPYKIIISIMH.

2.7. IOKyMEHTH HOpPMAaTHMBHO-IIPABOBOTO XapakTepy (MOJOXKEHHS, 1HCTPYKIIi,
MpaBWiIa, TMOPSAKUA TOIO), IO 3aTBEPIXKYIOTHCS PO3MOPSAYUMHU JOKYMEHTaMU,
MIIMUCYIOThCS X po3poOHUKamu - uieHamu Panu AITY, BukoHaB4uM AMPEKTOPOM,
rojoBor0 KomiTeTy 3 KOHTpPOJIIO SIKOCTI ayJUTOPCHKUX MOCHYr ab0 KEPiBHUKOM
cTpykTtypHoro miapo3aity Cekperapiaty AIIY Ha muiboBoMy 001l OCTaHHBOTO
apKyIia JOKyMEHTY HOPMAaTUBHO-TIPABOBOT'O XapaKTepy.

2.8. He momyckaeThcst pakCUMiNIbHE BIATBOPEHHS MIAMKUCY MOCATI0BOI 0cOOM Ha
OpraHi3aIiiHO-PO3MOPATINX, (DIHAHCOBUX Ta OYXTanTePChbKUX TOKYMEHTAX.

2.9. 3arBepmkeHHs JOKyMeHTIB AIlY 3m1iCHIOETBCS MOCATOBUMH OcoOaMmu,
BIJIMOBIAHO /10 iX KomreTeHIii. JlokymeHTu (Moa0KeHHs, paBuiia, MOPSIAKA TOIIO)
3aTBEPIKYIOTHCS 3°1310M aynuTopiB Ykpainu abo pimeHusmu Panu AITY.

2.10. V pa3i BUHUKHEHHS NOTpeOU y MPOBEJEHHI OIIHKA OOTPYHTOBAaHOCTI Ta
BIJIMOBITHOCT1 3aKOHOJABCTBY JOKYMEHTa 3JIHCHIOETHCSA MOr0 BHYTpIIIHE a0o
30BHIIITHE TTOTO/KCHHSI.

2.11. BHyTpilIHE TOroMKeHHS 0(hOPMIISETHCS IIIIXOM MTPOCTaBISHHS Bi3u. Biza
BKJIFOYAE: OCOOMCTHI miAmuC, iHimiany (iHiIiaia iMeHi) 1 mpi3BHIEe 0COOH, SKa Bi3ye
JIOKYMEHT, JIaTy BI3yBaHHS 13 3a3HAYCHHSIM Yy pa3i NOoTpeOr HaliMEHyBaHHS MTOCAIH i€T
0coou.

2.12. 30BHIIIHE TOTOHKEHHSI MPOEKTIB JOKYMEHTIB O(GOPMISIETHCS MUISIXOM
MPOCTABISIHHA HAa HHUX Tpuda TOTOMKEHHS, SKAA BKIIOYaE B ceOe CIIOBO
«I1OT' O’ KEHO», HalimeHyBaHHsI TOCaJl 0COOU Ta YCTAHOBH, 3 SIKOIO MOTOJIKYETHCS
MPOEKT JOKYMEHTa, OCOOUCTHI MIANHUC, 1HIIianu (1HII[lad iMEeH1), Ipi3BUILE 1 1aTy a00
Ha3BY JOKYMEHTAa, IO MiATBEPHKYE MOTOHKCHHSI.

2.13. JlokymMeHTH (IMCTH, 3BEpPHEHHS, 3asBM, CKaprd Ta 1H.) HE3AJICKHO BIJ
croco0y iX JOCTaBKM, Mepelaydl 4d CTBOPEHHS MIATAl0Th peecTpamlii HUIIXOM
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MPOCTABIISIHHA HAa HUX PEECTPAIIHOrO 1HJIEKCY 3 MOJANBIINM 3aIIMCOM HEOOXITHUX
B1JIOMOCTEH ITpo JOKYMEHT Y BiMOB1AHIHN [HopMartiitHiit 6a3i naHux «/[i10BoACTBOY.

2.14. Ha noxymenTax, siki Haminmm g0 AITY Ha IMIbOBOMY MO y TTPaBOMY
KYTKY HWIKHBOTO TOJSI TIEPIIOro apKylia OpUTiHATY JIOKYMEHTa MPOCTaBISETHCS
BIJIMITKA TTPO HAJXO/>KCHHS.

2.15. JIns BUXIZHUX TOKYMEHTIB TIOCHJIAHHS Ha PEECTpAIliiHUUN 1HAEKC 1 JIaTy
JIOKYMEHTA Ha SIKAW JTA€THCS BIJMOBIIL € 00OB'I3KOBUM 1 pO3TaIlIOBYETHCS HIKYE a00
Ha PIBHI1 PEECTPAIIHOTO 1HACKCY Y CHEIliaJbHO BIABEACHOMY MICIIl Ha OJIaHKY.

2.16. JIns 3a0e3mneueHHs BUKOHAHHS JOKYMEHTY B YCTAaHOBJICHHWHA CTPOK, 3a
pitieHHsM BukoHaB4Oro gupekTopa Horo Moxe OyTH y35iTO Ha KOHTpOJb. BinMiTka
PO KOHTPOJIb poOUTHCS NUIAXOM TpocTaBiisiHHs «lIponecy» B IHdopmariiiniii 6a3i
JTaHUX «J11JTOBOJICTBOY.

2.17. Tlicnst 3aBepiieHHS poOOTH 3 JOKyMEHTOM B [H(opmartiiiniil 6a3i gaHuX
«/[110BOZICTBO» TIPOCTABIIAETHCS BIIMITKA IMPO HOTO BUKOHAHHSA. SIKIIIO JOKYMEHT HE
notpe0ye MUCbMOBOT BIAMOBI1, 3a3HAYAIOTHCSI KOPOTKI BIJOMOCT1 PO BUKOHAHHS.

3. Opranizaunisi JOKYyMeHTO000IiI'y Ta BUKOHAHHSI IOKYMEHTIB

3.1. Tlopsimok JOKYMEHTOOOITY perjIaMeHTYEThCs ITi€I0 [HCTPYKITi€r0, 1HIIUMUA
nokymentamu AllY Ta mocagoBUMHU IHCTPYKLISIMH.

3.2. Yci nokymeHTH, 110 HaaxoasaTh 10 AITY, mpuiiMarotees Jli10BOOM, SKHi
PO3KpHUBAE BCl KOHBEPTH, 32 BUHATKOM THX, II[0 MAIOTh HAITUC «OCOOHUCTOM.

3.3. KonBeptu 30epiratoThcs 1 104aI0ThCA 10 JOKYMEHTIB Y BUITA/IKY, KOJIU JIUIIIE
3a KOHBEPTOM MO)KHa BCTAHOBUTH aJpecy BIJIIPaBHUKA, Yac BIJMIPABICHHS Ta
OJIEp’)KaHHs JOKyMEHTa ab0 KOJM Yy KOHBEPTI BIJCYTHI OKpEMl JIOKYMEHTH YU
BCTAHOBJICHO HEBIJIMOBIHICTh HOMEPIB JIOKYMEHTIB HOMEpaMm, 3a3Hauye€HUM Ha
KOHBEPTI, a TAKOXK aJPECHI SIPIUKH PEKOMEHJOBAaHMX KOHBEPTIB 1 TAKETIB.

3.4. YV Bumaaky BiJICYTHOCTI a00 HEUUIICHOCTI BKJaJeHb, MOIIKOMKCHHS
KOHBEpPTa, YMaKyBaHHS, N[0 TMPHU3BEJIO 0 HEMOXJIMBOCTI MPOYUTAHHS TEKCTY
JTOKYMEHTa, CKJIQJIa€ThCsd aKT y JABOX NpuMipHHKax. OpuH TPUMIPHUK aKTa
HAJICUJIAEThCS BIAMPABHUKOBI, 1HIIUN - 30epiraeThes y JlioBona. Haxicnani He 3a
aIPeCcor0 JOKYMEHTH MOBEPTAIOTHCS BIAIIPABHUKOBI O€3 X pO3TIISY.

3.5. Ha cranii momepenHboro po3risany JitoBogoM 3I1MCHIOETHCS BiOip
JIOKYMEHTIB, II0 HE MIJIATaloTh peecTpaiii (momgaTok 6), a TakoX TaKuX, IO
NepearoThCs ISl PeecTpallii CTPYKTYPHUM MiIpo3aiiaaM (BiIinam).

3.6. dakT 1 jara HAAXOMKEHHS JOKyMeHTIB 1o AIllY, BiamnpaBieHHs
PO3MOPSIYUX TOKYMEHTIB Ta JIUCTIB 00OB'I3KOBO (DIKCYIOTHCS HIISIXOM peecTpallii 3a
npaBuUiaMu Iiei [HCTpyKIii.

3.7. Peectpariis 3anuTiB, 3BepHEHb, 110 Hamiimum a0 ALY, BianpaBieHHS
PO3MOPSIAYMX JTOKYMEHTIB Ta JIUCTIB, MPOBOJIUTHCS IeHTpati3oBaHo JlioBomoM B
[ndopmariitaiit 6a3i nanux «{1710BOICTBOY BX1JHOT Ta BUX1THOT KOPECIIOH ICHIIII.

3.8. BayrpimHi nokymentu, ctBopeHi B AITY (moBinku, AomoBiaH1 (Ciry>k00Bi1)
3aMUCKU TOWIO), MJIATal0Th peecTpailii B [HhopmaniitHii 6a3i ganux «Jli;10BOaCTBOY
BX1JHOI Ta BUX1JTHOT BHYTPIIITHBOT KOPECTIOHCHIT].

3.9. Peecrpaiisi OKpeMuX TPyl JOKYMEHTIB (Haka3zu (pO3MOPSIKEHHS),
noroBopu, 3BiTH, npotokonu Pagum AIlY, pimenns Pagu AIlY) 3aiiicHioeTbes
npamiBaukamu AlITY, 1110 CTBOPIOIOTH TaKi TOKYMEHTH BIIIOBIIHO /IO X KOMIIETEHITI].
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3.10. JIokyMeHTH peecTPYIOThCS JIMIIIE OJWH pa3: BXITHI - y ICHb HATXOMKCHHS
a00 He IM3HINIe HACTYIHOI'O MOHS, SKIIO JOKYMEHT HAaJIMIIOB y HepoOouuii yac,
CTBOPIOBAHI - y ICHb MiATUCAHHS a00 3aTBEPIKECHHSI.

3.11. 3anexxHo Bija Ha3BU BUY, aBTOpA 1 3MICTY IOKyMeHTiB y AITY nokymeHTH
pPEECTPYIOThCA 3a TAKUMHU TPYIIAMMU:

3.11.1. 3Bepuenns, mo Hagiimm g0 AITY; Binnpasneni muctu AITY; BHyTpimHi
TOKYMEHTH, cTBopeHi B AITY (moBiaku, 0moBiaHI (CITy>kO0B1) 3alIMCKH TOIIO);

3.11.2. IIporokomu 3’131y ayauTopiB YKpaiHW; MPOTOKOJIM Ta pimieHHs Panu
AIlY; npoToKOaM 1HIIKMX 3aX0/1B, opranizoBanux AIlY;

3.11.3. Hakasu (po3nopsimkeHHs) nmocagoux ocio AITY, moroBopu Ta yromu
yknaneni AITY;

3.11.4. JlokyMeHTH, sIKi TOJAIOThCS JJI1 BKJIIOYEHHS, BHECCHHS 3MIH Ta
BUKJTIOUEHHS ayIUTOPIB a00 Cy0’€KTIB ayAUTOPCHKOI AisUIbHOCTI 3 PeecTpy aynuropis
Ta Cy0’€KTIB ayJUTOPCHKOI JISIIbHOCTI;

3.11.5. 3BiTHICTH ayauTOpChkuX (ipM (ayauTopiB) Mpo HagaHi aydUTOPCHKI
MOCTTYTH;

3.11.6. JoxymMeHTH 3a pe3yJbTaTaMU MEPEBIPOK MaTepiajiB 3asB (CKapr);

3.11.7. Byxrantepcbki JOKYMEHTH.

3.12. 'V AIIY 3acTocoByeTbCS aBTOMAaTU30BaHA peeCTpallisi JTOKYMEHTIB.

3.13. 3apeectpoBani BXigHI JokymMeHTH JliIOBOj Tmepenae Ha  PO3IIISIA
BukoHaB4Oro JUpEKTOpa B IEHb iX HAAXOMKEHHS UM HAa HACTYIMHUI poOouuil AeHsb (y
pa3l HaJXO/KEHHS JOKYMEHTIB y Hepobouuit dac). Tenerpamu, tenedoHorpamu Ta
1HIII TEPMIHOBI JIOKYMEHTH TEPEat0ThCsl HETAMHO.

3.14. JlokyMeHTH, po3rJIsiHYyTI BHKOHaBYMM JHPEKTOPOM, MOBEPTAIOTHCS 3
BIJIMOBITHOIO pe3omtoiiero JlimoBoay, SKUM 3I1HCHIOE Tepefady JAOKYMEHTIB Ha
BUKOHaHHs TpariBHuKam Cekperapiaty a0o rojoBi KoMmiTeTy 3 KOHTPOJIO SIKOCTI
ayIUTOPCHKUX TIOCTYT, a00 3a Pe30JroIiel0 BUKOHABYOrO AMPEKTOpa TOBOIUTH /10
Bimoma uieHiB Pagu AITY.

3.15. JIokyMeHT nepeaeTbCsi BAKOHABIISIM Y MTOPAJIKY BUBHAYEHHS 1X B PE30JTIOLIIT
a00 OHOYACHO Y BUTJISIAI KOIIIM.

3.16. ®akt mnepenadi JOKYMEHTIB BHKOHABISIM  (PIKCYeETbCA  IUIIXOM
MIPOCTABJISIHHS BIJIMOBIAHOT BIAMITKH B [H(opMaliitHiid 6a31 nanux «/[u1oBoACTBO» 13
3a3Ha4eHHSIM 1H(popMallii PO BUKOHABIIIB, SKUM IEpeIaHo KOIIii JIOKYMEHTA.

3.17. BianoBiganbHICTh 32 BUKOHAHHS, TPABUIIBHICTh CKIIAJCHHS Ta 0OpMIICHHS
JIOKYMEHTa HECYTh OCOOH, 3a3Ha4Y€Hl Y PO3IOPSAYOMY JTOKYMEHTI Ta/ab0 pe3oJrolii
Bukonasuoro nupexropa.

3.18. BuxiaHi TOKyMEHTH MOXYTh HAJICUJIATUCS aJpecaraM 3 BUKOPUCTAaHHSIM
3ac00IB TIOIITOBOTO 3B'A3KY, €JIEKTPO3B'SI3KY (€JIEKTPOHHA TMOIITa), a TaKOX
JIOCTaBJIATUCA KYP'€EPCBKOIO, (Pesiba'erepchkoro Ciyk0010.

3.19. BuxiJiHi JOKyMEHTH OIpPalbOBYIOTHCS 1 HAICUIIAIOTHCS LIEHTPAIi30BaHO B
JIeHb 1X HaaXoJKeHHs BiJ KomiTeTy 3 KOHTPOIIO SIKOCTI ayJUTOPCHKHUX MOCTYT YU
CTPYKTYPHHMX HIJPO3AUIIB - BUKOHABIIB a00 HE MI3HIIIE HACTYMHOIO0 PoOOYOro AHS.
He nomyckaetscs HaacwianHs a0o mepefgada JOKYMEHTIB 0e3 iX peectpartii
JimoBooMm.

3.20. Ilin yac mpuilMaHHS BiJ BUKOHABLIB BHUXIJHUX JOKyMeHTIB Jli1oBOA
3000B'sI3aHUI TIEPEBIPUTH:



3.20.1. mpaBunbHICTE OPOPMIICHHS NOKYMEHTa (CKJIa] 1 pO3MIMIEHHS B HHOMY
BCIX PEKBI3UTIB);

3.20.2. HasgBHICTH 1 MOBHOTY JOJATKIB Ta BIATOBIIHOI BIIMITKY;

3.20.3. HagBHICTh YCIX HEOOXIAHUX IMIAMHUCIB HAa JOKYMEHTI Ta JOJaTKax 0
HbOT'0, Bi3 Ha KOIIii BUXIJTHOT'O JIOKYMEHTA, 110 3anuinaetbes B AITY;

3.20.4. BIANOBIAHICTH KUIBKOCTI MPUMIPHUKIB KIJIBKOCTI aJpecariB.

4. Opranizauisi KOHTPOJII0 32 BUKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB

4.1. CTpok BHKOHAHHS JIOKYyMEHTa MOXE€ BCTAHOBJIIOBATHUCS HOPMAaTHUBHO-
MPABOBUM aKTOM, pimeHHsIM Pagu AITY a6o pesomoriero BukonaBuoro nupekropa.

4.2. JlokyMeHTH, B SIKMX BHKOHaBYMM JHPEKTOPOM HE 3a3HAYEHO CTPOK
BUKOHAHHSI, MOBUHHI OyTH BUKOHAHI HE MI3HINIE CTPOKY, BU3HAYEHOMY YWHHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHU.

4.3. besnocepenHiii KOHTPOJIb 3a BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB MOKJIAAAEThCA Ha
JlinoBoga. B3sTTs MOKyMeHTa Ha KOHTPOJb 3IIHCHIOETHCS Ha MIACTaBl PE30JIIOIT
Bukonasuoro nupexropa.

4.4. KoHTpOdb 3a BUKOHAHHSAM JIOKYMEHTIB BKIIIOYA€ B3STTS JAOKYMEHTIB Ha
KOHTPOJIb, TEPEBIPKY XOAY CBOE€YACHOTO JOBEICHHS IOKYMEHTIB /IO BHUKOHABIIIB,
KOHTPOJIb 32 CTAHOM BHKOHAHHS, 3HATTS JOKYMEHTIB 3 KOHTPOJIO, HalpaBlICHHS
BUKOHAHOT'O JJOKYMEHTA JI0 CIpaBH, iH(popMyBaHHs BrukoHaB4YOro n1upexkTopa mpo Xij
Ta pe3yibTaTH iX BUKOHAHHS.

4.5. KoHTponb 3a BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB 31HCHIOETHCS 3a JOINOMOIOIO
[ndpopmariitnoi 6a3u nanux «Jli;10BOACTBOY.

4.6. JIoKyMEHTH BBaXarOThCSl BUKOHAHUMHU 1 3HIMAIOTBHCS 3 KOHTPOJIO IICIIA
BUKOHAHHS 3aBJaHb, 3alUTIB, MOBIJIOMJICHHS MPO pPeE3yJbTaTU 3alHTEPECOBAHUM
ocobam abo THIIOTO MiATBEPHKCHHS! BUKOHAHHSI.

4.7. ITndopmaitiisi mpo pe3yibTaTH BUKOHAHHS B3STUX HAa KOHTPOJIb JIOKYMEHTIB
MIOTVIKHS y3aralibHIOEThCs JUTOBOJIOM 1 mopaeThcsi BUKOHABUOMY AMPEKTOPY Y
BUIJISIIL 3BeZIeHO1 1H(OopMallii IpO BUKOHAHHS CTAHOM Ha KiHEIllb THXKHSL.

5. Cucremarusanisi Ta 30epirannst 1okyMeHTiB AITY

5.1. 3 meroro cucreMaru3aiii Ta 30epiranHs gokymeHTiB B AIIY cknamaeTbes
HOMEHKJaTypa cipas AITY.

5.2. Homenkmnarypa cnpaB AITY cxBamoerbes komiciero AITY 3 mpoBeneHHS
EKCIIePTU3U I[IHHOCTI JOKYMEHTIB (Jayli - EKCIIepTHA KOMICisl), TOTOMKYEThCS
eKCIIEPTHO-TIEPEBIPHOIO  KOMICIEI0  BIAMOBITHOTO  JEP)KaBHOTO — apxiBy  Ta
3aTBEPIKYeThCs BUKOHAaBUMM AUPEKTOPOM.

5.3. Homenknarypa crpaB AIlY ckinagaerbcsi y 4OTUPHOX MPUMIPHUKAX, HA
KOXXHOMY 3 SIKMX I[OBUHEH OYTH 3allOBHEHHMU Tpu( IMOTrOHKEHHS 3 BIAMOBIIHUM
nepkaBHUM apxiBoMm. Ilepmmii (HEIOTOPKAaHHUK) TPUMIPHUK HOMEHKJIATYPH CIIpaB
AITY 30epiraeThcs y B OpraHi3alliifHO- IpaBoOBOro 3abe3nedyeHHs: podotu AILY,
JIpYyruid Ta TPETi BUKOPUCTOBYEThCS J[110BOAOM sk poOouuit Ta il 31MCHEHHS
KOHTPOJIO 32 ()OPMYBAHHSIM CIpPaB Yy CTPYKTYPHHUX TMIAPO3JLSIaX, YETBEPTHM -
HAJ/ICUJIAE€ThCA 10 JEPKABHOTO apXiBY.

5.4. Homenxknatypa cipaB AITY mopoky (He mi3Hille rpyHs) YTOUHIOETbCS Ta
BBOJUTKCS B 1110 3 | CiUHS HACTYIMHOTO KaJICHIAPHOTO POKY.



5.5. o Homenknatypu cnpaB AIlY BkiIo4aroTbCsi Ha3BU CIpaB, IO
bhopMyIOTECS Ta BiOOpaXKaroTh yCl1 AUTHKH pOOOTH, SIKa JOKYMEHTYETHCS, 30KpeMa
CIpaBH MOCTIMHUX Ta THMYACOBO J1I0YUX pOOOUHX TPy, KOMICiil, KoMiTeTiB TomIo. o
Homenknatypu cnpaB AITY BHOCATBCS TakoX Ha3BH CIpaB, IO BEAYThCS JIMIIE B
CJIEKTPOHHIN (popmi.

5.6. Hanpukinui poky Homenknarypa cnpas AITY 3akpuBaeTbes 3 MiACYMKOBUM
3aMKCOM TPO KUIBKICTh CITPaB.

5.7. CnpaBu ¢opmytoTtecsi B AIIY geneHTpanizoBaHo, B CTPYKTYPHHX
MiJIpo3/iiax BIAMOBIIHO JO BCTAHOBJICHUX THIIOBOIO 1HCTPYKINIEIO 3 A1JIOBOJCTBA
BUMOT. JIOKyMEHTH TpYyMYIOThCS y CHpPaBU B XPOHOJIOTTYHOMY Ta/ab0 JIOTTYHOMY
TIOPSIKY.

5.8. JIokyMeHTH 3 4yacy CTBOPEHHS (HaAXOKEHHS) 1 10 iepeaadi 10 apxisy AITY
30epiraroThes 3a MicieM ix popmyBanHs. [IpariBHUKH, BIAIOBITHO JI0 TX KOMIIETEHIIIT,
3000B's13aH1 3a0€3Me4YUTH 30€piraHHs JOKYMEHTIB 1 CIIpaB.

5.9. udposi HOCIT iHGOpMalii 3 aymiozanmucamu 3’i3My ayauTOpiB YKpaiHw,
3aciganb Pangu AITY, 30epiraioTbes y mpaiiBHUKIB, BIAMOBIJAIBHUX 3a OpraHizaliio
TaKUX 3aC1JaHb.

6. ExciepTn3a niHHOCTI Ta MOPSI0K 3HUIIIEHHS TOKYMEHTIB

6.1. TlpoBeneHHsT eKCIEPTU3U ILIHHOCTI JTOKYMEHTIB IOJISATaE y BCEOIUHOMY iX
BHUBYEHHI 3 METOI0 BHECEHHS 10 HarioHansHOro apxiBHoro (onay abo BUITydEHHS 3
HBOTO Ta BCTAHOBJICHHS CTPOKIB 30epiraHHs JOKYMEHTIB, IO HE MiJIAraloTh
BHECEeHHIO J10 HarioHamsHOro apxiBHOro (hOoHTY.

6.2. Jlns opranizaiii Ta IpOBEAEHHS €KCHEPTU3H I[IHHOCTI JOKYMEHTIB B AIlY
YTBOPIOETHCS TIOCTIMHO JAil0Ya eKCIepTHA KOMICIA.

6.3. Ilix yac mpoBeIeHHS €KCIEPTU3H LIIHHOCTI JOKYMEHTIB 3/IIMCHIOETHCS BIIOIp
JIOKYMEHTIB MOCTIMHOTO Ta TpuBajoro (rmoxaj 10 pokiB) 30epiranHs ajis nepeaadi 10
apxiBy AIlY, BuIydeHHs /Ui 3HUILEHHS JOKYMEHTIB 1 CTIpaB 3a MUHYJI POKH, CTPOKH
30epiraHHs SIKUX 3aKiHYWIACS. BuiaydeHHS JOKYMEHTIB [UIs 3HMILEHHS 0e3
MPOBEJICHHS MONEPEIHbOI €KCIEPTU3H IX LIHHOCTI 3a00pOHSIETHCS.

6.4. Binbip AOKYMEHTIB MOCTIHHOTO 30€piraHHs 3IIMCHIOETHCS Ha ITiJICTaBi
TUTIOBHUX Ta BIIOMYHUX (Tay3€BUX) MEPETIKIB JOKYMEHTIB 13 CTPOKaMH 30epiraHHs Ta
Homenknatypu copaB AIlY nuisixom mneperyisily KOXKHOI'O apKyllla CIpaBu.
3a00poHSA€ETbCS BiIOIp MOKYMEHTIB I MOAAIBINIOr0 30epirands abo 3HUIICHHS Ha
T1JICTaB1 3aroJIOBKIB CTIpaB B OMKCI 800 HOMEHKJIATYpi CIIpaB.

6.5. 3a pe3ynbpTaTaMu eKCTIIEPTH3H MIHHOCTI TOKyMeHTIB B AITY cknamaroTbes Ta
MOJAIOTHCSA B YCTAaHOBJICHOMY MOPSAKY Ha PO3IJIA] €KCIEPTHO-TIEPEBIPHOI KOMICIT
BIJIMOBITHOTO JIEPKABHOT'O apXiBY OIKMCH CHpaB MOCTiiiHOTO, TpuBaioro (rmoxan 10
POKIB) 30epiranHs, 3 KaJpoOBUX MUTaHb (0COOOBOTO CKJIAy) Ta aKT MPO BUIIYYEHHS JJIs
3HUIICHHS IOKYMEHTIB, HE BHECEHUX /10 HallioHanbHOro apXiBHOTO (DOHTY.

6.6. JlokyMeHTH THMYacoBOro 30epiraHHs, c¢GOpMOBaHI Yy CIpaBH, HeE
NIJIIMBAIOTHCS, apKylll HE HYMEPYIOThCS, YTOUHEHHS €JEMEHTIB O(OpMIICHHS
OOKJIAJIMHKH HE MPOBOJUTHCS, 32 BUHATKOM MTEPBUHHOT OyXTalTepChKOi IOKYMEHTAIII].

6.7. AIIY 3000B's3aHa 3a0e3neunTd 30€piraHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB JI0
nepeaadi ix 10 BIAMOBIAHOTO JEP>KaBHOTO apXiBY.



Honarok 1
1o [HCTpyKii 3 Ai710BOACTBA
AyIUTOpPCHKOI NajaTu Y KpaiHu

AYOUTOPCBLKA MAJATA YKPAIHU
opraH ayamMTOpPCbKOro CaMoBpPSAyBaHHS

Byn. Benuka Xutomnpceka, 33, m. Knis, 01601
Appeca ansa nuctysaHHs: Byn. CTpiTeHcbka, 10, od. 434, m. Knis, 04053
Ten./dpakc (044) 279-59-78, 279-59-80
E-mail: info@apu.com.ua
http:// www.apu.com.ua
Kog €PINOY 00049972

Ne

Bill

JlonaTok 2
1o [HeTpykiii 3 A1710BO/ICTBA
AyauTopchbkoi najnatu YKpainu

AYONTOPCBLKA MAJIATA YKPAIHU

opraH ayauTopCbKOro caMmoBpsiayBaHH4A
KoMiTeT 3 KOHTPOMIO AKOCTI ayANTOPCbKUX NOCHyr

Byn. Benuka XXutommnpcbka, 33, m. Kuis, 01601
Appeca gnsa nuctysanHs: Byn. CTpiTeHcbka, 10, od. 434, m. Knis, 04053
Ten./dakc (044) 279-59-78, 279-59-80
E-mail: komitet kontrol@apu.com.ua
http:// www.apu.com.ua
Kog €PINOY 00049972

Ne

Bij



mailto:info@apu.com.ua
http://www.apu.com.ua/
http://www.apu.com.ua/

JlomaTok 3
1o [HeTpyKiIii 3 11JI0BOICTBA
AynuTopCchbKOl alaTh Y KpaiHu

AYJIUTOPCBKA ITAJIATA YKPAIHU
OpraH ayJIuTOPCHKOr0 CaMOBPSITyBaHHS

3’131 AYAUTOPIB YKPAIHU

PIIMEHHA

Jonarok 4
1o [HeTpyKiIii 3 11JI0BOICTBA
AyIUATOPCHKOI NAJIaTH Y KpaiHU

AYJIUTOPCBKA ITAJIATA YKPAIHU
OpraH ayJIMTOPCHKOr0 CaMOBPSTyBaHHS

PAJIA AYJIUTOPCBHKOI TAJIATH YKPAIHU

PIIMEHHA

JlomaTok 5
1o [HeTpyKiIii 3 11JI0BOICTBA
AynuTopchbKOl ajlaTi Y KpaiHu

AYOUTOPCbKA NAJNATA YKPAIHU

HAKA3



JlogaTok 6
1o IHCcTpyKIii 3 A1710BOACTBA
AynuTopchbKOi anatu Y KpaiHu

HEPEJIIK noxkymeHTiB, 1110 He NiISIraloTh peecrpauii distoBogom *

1. PexiamH1 mOB1IOMJICHHS, TUTaKaTH, MPOTpaMu HapaJl, KOH(EpeHIiid TOIIO.

2. BitanbH1 IMCTH 1 3aMPOIIICHHS.

3. IpykoBaH1 BUJIaHHS (KHUTH, )KypHaJIH, OIOJIETEH1).

4. MicsiuHi, KBapTaJlbHI, MIBPIYHI 3BITH.

5. ®opmMu CTaTUCTUYHOI 3BITHOCTI.

6. Ilporokonu 3’i3ny aynutopiB YKpaiHu; mpoTokoau Ta pimeHHs Pagu AILY;
MIPOTOKOJIM 1HIIKUX 3aX0/1B, opranizoBaHux AITY.

7. Hakasu (posnopsiikeHHs ) mocagopux ocio AITY, moroBopu ta yroau ykiaaeH1
AITY.

8. JlokymMeHTH, $IKI TONAIOThCA ayAUTOpPaMH Ta CYO’€KTaMU ayauTOPCHKOI
JISUTBHOCTI JIJIsl BKJTFOYEHHSI, BHECEHHS 3MIH Ta BUKJIIOUEHHS ayJAUTOPIB Ta CYO’ €KTIB
ayJIUTOPCHKOI AisIbHOCTI 3 PeecTpy aynuTopiB Ta Cy0’ €KTiB ayIUTOPCHKOT TiSITHHOCTI.

9. 3BITHICTH ayIUTOPCHKUX (PipM (ayaUTOPIB) MPO HAJAH] AyTUTOPCHKI MOCTYTH.

* JIOKyMeHTH, 3a3Hau€Hl y MyHKTaxX 4 - 9, MiIsIraroTh CHeialbHOMy OOJIKY Y
BIJIMOBITHUX CTPYKTYPHUX MiApo3aiiaax (Biaainax) AITY.
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